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  ขอ้ปฏิบตันิกัศกึษาหลงัจากด าเนนิการแจ้งจบการศกึษาเรียบรอ้ยแล้วของนกัศกึษาสว่นภมูภิาค 
เมื่อนักศึกษาด าเนินการแจ้งจบการศึกษากับทางสาขาวิทยบริการฯที่ตนเองสังกัด หรือมาด าเนินการที่คณะบริหารธุรกิจ 
มหาวิทยาลัยรามค าแหง (ส่วนกลาง) แล้วให้นักศึกษาปฏิบัติตามขั้นตอน ดังนี้ 
      ข้อ 1. ให้นักศึกษารอตรวจสอบรายชื่อสภาฯอนุมัติ ประมาณ 2 เดือน (หรือมากกว่าแล้วแต่กรณี หากทางคณะฯ 
ตรวจสอบว่านักศึกษามีปัญหาเกี่ยวกับการแจ้งจบการศึกษา ทางคณะฯ จะโทรศัพท์แจ้งนักศึกษาตามเบอร์ท่ีให้ไว้ หากไม่
มีปัญหาใหน้ักศึกษารอตรวจสอบรายชื่อสภาฯอนุมัติ) 
      ข้อ 2. การตรวจสอบรายชื่อสภาฯอนุมัติ นักศึกษาสามารถตรวจสอบท่ีเว็ปไซด์คณะบริหารธุรกิจ www.ba.ru.ac.th/
ปริญญาตรี/ตรวจสอบรายชื่อสภามหาวิทยาลัยอนุมัติฯ/ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนบัณฑิต (ส่วนภูมิภาค)  
(เมื่อรายชื่อปรากฎอยู่ท่ี เว็ปไซด์คณะบริหารธุรกิจแล้วให้ด าเนินการข้อ 3 ต่อ) 
       นักศึกษาต้องตรวจสอบรายชื่อท่ีสภาฯอนุมัติว่าถูกต้องหรือไม่ เช่น ภาค ปีการศึกษา ท่ีจบการศึกษา ชื่อ นามสกุล 
สาขาวิชาท่ีจบ รหัสประจ าตัวนักศึกษา หากไม่ถูกต้องสามารถติดต่อแก้ไขได้ท่ีหน่วยทะเบียนและประเมินผลการศึกษา 
คณะบริหารธุรกิจ ชั้น 1 หรือโทรศัพท์ 02-310-8216 

การขึน้ทะเบียนบัณฑตินกัศกึษาสามารถด าเนนิการได ้2 ชอ่งทาง (ตามทีน่กัศกึษาสะดวก) คอื 
ชอ่งทางที ่1. ด าเนนิการขึน้ทะเบียนบัณฑติ ดว้ยตนเองทีม่หาวิทยาลัยรามค าแหง (หวัหมาก)  

หรอืใหบ้คุคลอืน่มาด าเนนิการแทน 
ชอ่งทางที ่2. ด าเนนิการขึน้ทะเบียนบัณฑติ โดยการส่งเอกสารผ่านทางไปรษณยี ์

       ข้อ 3.  การขึ้นทะเบียนบัณฑิตนักศึกษาสามารถด าเนินการ  
     ช่องทางที ่1 นักศึกษามาด าเนนิการขึน้ทะเบยีนบัณฑติดว้ยตนเองที่มหาวทิยาลยัรามค าแหง (หัวหมาก) หรือให้บุคคล
อื่นมาด าเนินการแทน ให้เตรียมเอกสารและปฏิบัติ ดังนี้ 
     1. นักศึกษาไปด าเนินการช าระเงินค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิตท่ีอาคารส านักงานอธิการบดี กองคลัง ชั้น 1 โดยช าระเงิน
ท้ังหมด 1,300 บาท โดยแยกการช าระ ดังนี้ 
                     - ค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต           1,000  บาท 
                     - ค่าหนังสือรับรองสภาฯ    100  บาท 
                     - ค่า Transcript     200  บาท 

นักศึกษาจะได้ใบเสร็จรับเงินจ านวน 3 ใบ จากนั้น 
     2. หลังจากท่ีนักศึกษาช าระเงินเรียบร้อยให้น าใบเสร็จท้ัง 3 ใบค่าไปด าเนินการต่อท่ีอาคารสวป. ชั้น 1 เพ่ือยื่นค าร้อง
ขอหนังสือส าคัญและขึ้นทะเบียนบัณฑิต  
     3. นักศึกษาต้องเตรียมรูปถ่ายสี สวมครุยคณะบริหารธุรกิจ ถูกต้องตามระเบียบของมหาวิทยาลัย ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 
2 รูป (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน ห้ามใช้รูปถ่ายโพลารอยด์ หรือรูปท่ี SCAN ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือรูปตัดต่อ) 
     4. ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา 1 ฉบับ (ถ่ายเอกสาร หน้า-หลัง บัตรประจ าตัวนักศึกษา พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
     5. น าเอกสารท้ังหมดไปกรอกค าร้องขึ้นทะเบียนบัณฑิตได้ท่ี อาคารส านักบริการทางวิชาการและทดสอบประเมินผล 
(สวป.) ชั้น 1 

          

นกัศกึษาส่วนภมูิภาค 



     ช่องทางที่ 2 นักศึกษาด าเนินการขึ้นทะเบียนบัณฑิต โดยการส่งเอกสารผ่านทางไปรษณีย์  
ให้เตรียมเอกสารและปฏิบัติ ดังนี้ 
     1. ให้นักศึกษาซื้อธนาณัติ จ านวน 1,350 บาท (ซื้อธนาณัติได้ท่ี ท่ีท าการไปรษณีย์ทุกแห่ง)  สั่งจ่าย หัวหน้าฝ่าย
ประมวลผลการศึกษาและหนังสือส าคัญ ปณ.รามค าแหง 10240  
     2. นักศึกษาต้องเตรียมรูปถ่ายสี สวมครุยคณะบริหารธุรกิจ ถูกต้องตามระเบียบของมหาวิทยาลัย ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 
2 รูป (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน ห้ามใช้รูปถ่ายโพลารอยด์ หรือรูปท่ี SCAN ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือรูปตัดต่อ) 
     3. นักศึกษาต้องเตรียมส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา 1 ฉบับ (ถ่ายเอกสาร หน้า-หลัง บัตรประจ าตัวนักศึกษา พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 
     4. เมื่อนักศึกษาเตรียมธนาณัติ รูปถ่ายสวมครุยคณะบริหารธุรกิจ และส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษาเรียบร้อยแล้ว 
จากนั้นให้นักศึกษาดาวน์โหลดค าร้อง 2 ใบค าร้อง คือ ค าร้องขอหนังสือส าคัญและขึ้นทะเบียนปริญญาและค าร้องขอ
ใบรับรองผลการศึกษาของบัณฑิต ดาวน์โหลดค าร้องได้ที่เว็ปไซด์คณะบริหารธุรกิจ www.ba.ru.ac.th/ปริญญาตรี/
ตรวจสอบรายชื่อสภามหาวิทยาลัยอนุมัติฯ/ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนบัณฑิต (ส่วนภูมิภาค) โดยนักศึกษากรอกค าร้องท้ัง 2 
ใบค าร้องให้เรียบร้อย (กรอกค าร้องด้วยตัวบรรจง อ่านง่าย)  
     5. จากนั้นให้นักศึกษาน าธนาณัติ รูปถ่ายสวมครุยคณะบริหารธุรกิจ และส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา พร้อมกับ      
ค าร้อง 2 ใบค าร้องท่ีกรอกเรียบร้อยแล้ว คือ ค าร้องขอหนังสือส าคัญและขึ้นทะเบียนปริญญาและค าร้องขอใบรับรองผล
การศึกษาของบัณฑิต น าท้ังหมดใส่ซองเอกสารจัดส่งมายังท่ีอยู่ ดังนี้ หัวหน้าฝ่ายประมวลผลการศึกษาและหนังสือส าคัญ 
มหาวิทยาลัยรามค าแหง อาคาร สวป. ชั้น 1 แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240 

หมายเหตุ กรณี นักศึกษามาด าเนินการขึ้นทะเบียนบัณฑิตด้วยตนเองท่ีมหาวิทยาลัยฯ  
หรือให้บุคคลอื่นมาด าเนินการแทนหรือขึ้นทะเบียนบัณฑิตโดยการส่งเอกสารผ่านทางไปรษณีย์ เมื่อด าเนินการเสร็จ

ขั้นตอนข้างต้นแล้ว เป็นอันเสร็จเรียบร้อยไม่ต้องด าเนินการใดๆ อีก 
           เมื่อนักศึกษาด าเนินการทุกขั้นตอนแล้ว ให้รอมหาวิทยาลัยประกาศก าหนดการพระราชทานปริญญาบัตร        
รายชื่อ แถว ล าดับที ่วันฝึกซ้อมและวันรับจริง โดยติดตาม ได้ท่ี Facebook : PR Ramkhamhaeng University หรือเวป็
ไซด์ของมหาวิทยาลัยฯ  www.ru.ac.th หรือ เว็ป ไซด์คณ ะบริหารธุรกิ จ  www.ba.ru.ac.th หรือ  Facebook :          
คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยรามค าแหง – ทางการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สอบถามขอ้มลูเพิม่เตมิ  
หน่วยทะเบียนและประเมินผลการศึกษา งานบริการการศึกษา คณะบริหารธุรกิจ ชั้น 1 หรือโทรศัพท์ 02-310-8216  

(วันและเวลาราชการ) 
 

http://www.ru.ac.th/

