
แจ้งจบการศึกษาผ่านไปรษณีย์ 

แบบค าร้องขอใบรบัรองจบการศึกษา (ชั่วคราว) 
คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

 

วันที่ ........... เดือน .............................. พ.ศ. ................ 
                                                                                             

เร่ือง ขอใบรับรองจบการศึกษา ภาค ................ ปีการศึกษา ..................... 
 

เรียน คณบดีคณะบริหารธุรกิจ 
 

ด้วยข้าพเจ้า (นาย ,นางสาว ,นาง ,ยศ).......................................................................................... ................... 
 

รหัสประจ าตัว  
สาขา ................................................................................ (วิชาเอก) ................................................................................... 
ที่อยู่ (ที่ติดต่อได้) ......................... หมู่ที่ .................. ถนน ................................. ต าบล/แขวง ........................... ................ 
อ าเภอ/เขต ............................................ จังหวัด ................................................ รหัสไปรษณีย์ ......................................... 
โทรศัพท์มือถือ .......................................................................... 

 

มีความประสงค์จะขอใบรับรองจบการศึกษาเพ่ือใช้สมัครงาน/ศึกษาต่อ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
      ลงชื่อ ........................................................... (นักศึกษา)               

เอกสารที่ใช้ประกอบการขอใบรับรองจบการศึกษา (ชั่วคราว) 
1. รูปถ่ายสี ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป สวมชุดนักศึกษา (ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย) หรือชุดข้าราชการ เท่านั้น      
(เขียนช่ือ-สกุล รหัสนักศึกษา หลังรูป) 
2. ใบเสร็จช าระเงินค่าท าใบรับรองจบการศึกษา จ านวน 50 บาท  ช าระเงินได้ท่ี อาคารส านักงานอธิการบดี ชั้น 1 

(ใหช้ าระและน ามาในวันมารับใบรับรอง)  
ใบรับรองจบการศกึษา (ชั่วคราว) สามารถมารับได้หลังจากยื่นเอกสารมาทางไปรษณีย์ 1 เดือน 

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1 ใบ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
ใบรับรองจบการศกึษา (ชั่วคราว) นักศึกษาสามารถมารับได้หลังจากยื่นเอกสารแจ้งจบการศึกษาประมาณ 1 เดือน 

ในกรณี ที่ นศ. ขอใบรับรองจบการศึกษา (ชั่วคราว) ต้องย่ืนเอกสารพร้อมกับเอกสารแจ้งจบการศกึษาเท่าน้ัน 
ใบรับรองจบการศกึษา (ชั่วคราว) หาก นศ.มีงานท าแล้วหรือไม่มีความจ าเป็นในการใช้งาน ไม่จ าเป็นต้องย่ืนเอกสารได้ 

__________________________________________________________ 
 

เรียน รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา คณะบริหารธุรกิจ 
 

ขอรับรองว่า (นาย ,นางสาว ,นาง ,ยศ) ....................................................................... ....................................  
 

รหัสประจ าตัว  
สอบได้ครบตาม 

    หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขา ........................................................... (วิชาเอก) ............................................         

    หลักสูตรบัญชีบัณฑิต   วิชาเอกการบัญชี   
 

 ในภาค ................ ปีการศึกษา ......................  เมื่อวันที่ ................./.................../................... (วันที่จบการศึกษาให้เว้นไว้)        

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ                                       
 

เจ้าหน้าที่ตวรจสอบ ....................                                                   ลงชื่อ .......................................... (เจ้าหนา้ที่) 
หัวหน้าหน่วยทะเบียนฯ ....................                     วันที่  ................./...................../................. 
หัวหน้างานบริการการศึกษา .................... 
หัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะบริหารธุรกิจ .................... 

          

          


