
    แบบค ำร้องแจง้จบกำรศกึษำ 
คณะบริหำรธรุกิจ มหำวทิยำลยัรำมค ำแหง      

            
 

จบกำรศกึษำภำค ................ ปกีำรศกึษำ ..................... 
 

กรณี วชิำสดุทำ้ยสอบผำ่น ภำคซอ่ม (ท ำเครือ่งหมำย √ ลงในชอ่ง ) 

 ซอ่ม ภำค 1   ซอ่ม ภำค 2   ซอ่ม ภำคฤดรูอ้น 
 

รหัสประจ ำตัว                                        กรณี ไดเ้กยีรตนิยิม (เกียรตินิยมอันดับ .......................)   

ข้ำพเจ้ำ (นาย ,นางสาว ,นาง ,ยศ) .......................................................................................................................................................... 

ท่ีอยู่ (ท่ีติดต่อได้) ............................ หมู่ท่ี ................. ถนน ............................................ ต ำบล/แขวง ............................................... 

อ ำเภอ/เขต ................................................. จังหวัด ........................................................ รหัสไปรษณีย์ ............................................... 

โทรศัพท์มือถือ ................................................................................... E-Mail .......................................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 ข้ำพเจ้ำขอให้คณะบริหำรธุรกิจ ด ำเนินกำรเสนอรำยชื่อเพื่อสภำมหำวิทยำลัยอนุมัติปริญญำต่อไป 
          ขอแสดงควำมนับถือ 
               ลงชือ่ .................................................................... (นักศึกษำ) 
         วันที่ ........../................./..................... 
 

          

นกัศกึษำส่วนกลำง 

กรณี นกัศกึษำสมคัรใชส้ิทธิเทยีบโอนหนว่ยกติ ประเภท  
(ท ำเครือ่งหมำย √ ลงในชอ่ง ) 

 Pre Degree  ปริญญำที่ 2 ม.ร.  2 สิทธิ (ปวส./ป.ตรี + ม.รำมฯ ไม่จบ) 

 8 ปีสมัครใหม่  หมดสถำนภำพ (รหัสเดิม .........................................) 

 เทียบโอนจำกสถำบันอ่ืน (  ปวส. ,  ปริญญำตรี) 

 เทียบโอนปริญญำตรีไม่จบกำรศึกษำจำกสถำบันอ่ืน (ย้ำยโอน) 

จบหลกัสตูรปรญิญำบญัชบีัณฑติ (ท ำเครื่องหมำย √ ลงในช่อง ) 

 วิชำเอกกำรบัญชี   วิชำเอกกำรบัญชีและกำรเงิน 

ส ำหรบันกัศกึษำ หลกัสตูรปรญิญำบญัชบีัณฑติ วชิำเอกกำรบญัช ี
ฝึกงำนบัญชี 500 ชม. ในภำค ............... ปีกำรศึกษำ ...................... หน้ำที่ .................. ล ำดับที่ ..................                         
(นักศึกษำสำมำรถตรวจสอบเลขที่ฝึกงำนบัญชี ได้ที ่หน่วยกิจกำรนักศึกษำ งำนบริกำรกำรศึกษำ คณะบริหำรธุรกิจ ชั้น 1) 

เอกสำรส ำคญั นกัศกึษำกรุณำเขยีนตวับรรจง 

จบหลกัสตูรปรญิญำบรหิำรธรุกิจบัณฑติ (ท ำเครื่องหมำย √ ลงในช่อง ) 

 สำขำวชิำกำรจดักำร   สำขำวชิำกำรเงนิและกำรธนำคำร   สำขำวชิำกำรตลำด    

 สำขำวชิำกำรโฆษณำและกำรประชำสมัพนัธ์ (  วิชำเอกกำรโฆษณำ   วิชำเอกกำรประชำสัมพันธ์) 

 สำขำวชิำกำรโฆษณำและกำรประชำสมัพนัธ์สมยัใหม่   สำขำวชิำกำรจดักำรธุรกจิบรกิำร                        

 วิชำเอกกำรโรงแรม  วิชำเอกกำรประกันภัย  วิชำเอกอสังหำรัมทรัพย์  วิชำเอกกำรจัดกำรโลจิสติกส์   

 สำขำวชิำกำรบรหิำรทรัพยำกรมนษุย์    สำขำวชิำธุรกจิระหวำ่งประเทศ 

 สำขำวชิำกำรทอ่งเทีย่ว   สำขำวชิำกำรจดักำรโลจสิตกิสแ์ละโซอ่ปุทำน   สำขำวชิำกำรสือ่สำรธุรกจิยคุดจิทิัล    

 สำขำวชิำอตุสำหกรรมบรกิำรและกำรท่องเที่ยว  

( ) 

หลักฐำนประกอบกำรแจง้จบกำรศึกษำ โปรดพลกิดดูำ้นหลงั 

 ส ำหรบัเจ้ำหน้ำที่ 
ลงชื่อ ..............................                 ลงชือ่ .............................. 
   (เจ้ำหน้ำที่รับเอกสำร)                    (เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูล) 
วันที่ ................................                วันที่ ................................ 



นักศกึษำโปรดเตรียมหลกัฐำนประกอบกำรแจง้จบกำรศกึษำ ดงันี้ 
ล ำดบั รำยกำร จ ำนวน 

1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ (รับรองส ำเนำถูกต้อง)  
กรณี ไม่มีบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ สำมำรถติดต่อขอส ำเนำทะเบียนประวัติ (มร. 1) เอกสำรแทนบัตรประจ ำตัว
นักศึกษำ โดยติดต่อขอเอกสำรได้ที่ อำคำร สวป. ชั้น 2 ฝ่ำยทะเบียนประวัติ  

1 ฉบบั 

2 ส ำเนำบัตรประชำชน (รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
กรณี เปลี่ยนชื่อ นำมสกุล ค ำน ำหน้ำ หรือยศ ให้นักศึกษำน ำส ำเนำหลักฐำนกำรเปลี่ยนไปด ำเนินกำรแก้ไขที่อำคำร 
สวป.ชั้น 2 ฝ่ำยทะเบียนประวัติ ก่อนยื่นเอกสำรแจ้งจบกำรศึกษำที่คณะบริหำรธุรกิจ 

1 ฉบบั 

3 ส ำเนำใบเสร็จลงทะเบียนเรียน 2 ภำคเรียนสุดท้ำย (ภำคเรียนท่ีจบและก่อนภำคเรียนท่ีจบ)  
(รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
ส ำเนำใบเสร็จลงทะเบียนเรียนติดต่อขอเอกสำรได้ท่ี อำคำร KLB ชั้น 1 (One Stop Service) 
กรณี วิชำสุดท้ำยสอบผ่ำน ภำคซ่อม (ซ่อมภำค 2 และซ่อมภำคฤดูร้อน) ต้องใช้ส ำเนำใบเสร็จลงทะเบียนเรียน 3 
ภำคเรียนสุดท้ำยที่จบ 
นักศึกษำต้อง กำกบำท (X) แจ้งจบกำรศึกษำในใบเสร็จลงทะเบียนเรียน  
กรณี  ไม่ได้ กำกบำท (X) ในภำคเรียนที่จบกำรศึกษำ ให้นักศึกษำติดต่อที่หน่วยทะเบียนฯ          คณะ
บริหำรธุรกิจ ก่อนยื่นเอกสำรแจ้งจบกำรศึกษำที่คณะบริหำรธุรกิจ 

อย่ำงละ  
1 ฉบบั 

4 ใบตรวจสอบผลกำรศึกษำ (Check Grade)  
ติดต่อขอเอกสำรได้ที ่อำคำร KLB ชั้น 1 (One Stop Service) 

1 ฉบบั 

5 รูปถ่ำย สวมชุดครุยคณะบริหำรธุรกิจ รูปสี ขนำด 2 นิ้ว  
(ไม่ใช้รูปโพลำลอยด์ หรือรูปที่ Scan ด้วยคอมพิวเตอร์หรือรูปตัดต่อ) 

2 รูป 

6 นักศึกษำจ ำเป็นต้องกรอกข้อมูลภำวะกำรมีงำนท ำลงใน Google Form  
(นักศึกษำมีงำนท ำ หรือยังไม่มีงำนท ำ ต้องด ำเนินกำรทุกคน โดยสแกน QR Code) และกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย  

 

 

 ส ำหรับนักศึกษำที่ต้องกำรขอหนังสือรับรองจบกำรศึกษำ (ชั่วครำว) คณะบริหำรธุรกิจ ซึ่งทำงคณะบริหำรธุรกิจ      
จะออกให้นกัศกึษำหลงัจำกที่ยืน่เอกสำรกำรแจ้งจบกำรศึกษำที่คณะบริหำรธุรกิจแล้ว ประมำณ 1 เดือน โดยให้นักศึกษำ
กรอกแบบค ำร้องหนังสือรับรองจบกำรศึกษำ (ชั่วครำว) คณะบริหำรธุรกิจ อีก 1 ใบ และเตรียมหลักฐำน ดังนี้ 
ล ำดบั รำยกำร จ ำนวน 

1 รูปถ่ำยสี ขนำด 2 นิ้ว สวมชุดนักศึกษำ (ตำมระเบียบของมหำวิทยำลัยฯ)  
(เขียนชื่อ-นำมสกุล รหัสนักศึกษำ หลังรูป) 

2 รูป 

2 ใบเสร็จช ำระเงินค่ำท ำหนังสือรับรองจบกำรศึกษำ (ชั่วครำว) คณะบริหำรธุรกิจ จ ำนวน 50 บำท 
ช ำระเงินค่ำท ำหนังสือรับรองจบกำรศึกษำ (ชั่วครำว) คณะบริหำรธุรกิจ ได้ที่อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี ชั้น 1 

1 ฉบบั 

3 ส ำเนำบัตรประชำชน (รับรองส ำเนำถูกต้อง) 1 ฉบบั 
 หมำยเหตุ หนังสือรับรองจบกำรศึกษำ (ชั่วครำว) คณะบริหำรธุรกิจ มีอำยุกำรใช้งำน 60 วัน (นับจำกวันที่ออกหนังสือ)          
ซึ่งหนังสือรับรองสภำฯ (ตัวจริง) และใบรับรองผลกำรศึกษำของบัณฑิต (Transcript) จะออกหลังจำกที่นักศึกษำยื่นเอกสำรกำรแจ้งจบ
กำรศึกษำที่คณะบริหำรธุรกิจและมีรำยชื่อสภำฯอนุมัติ จำกนั้นนักศึกษำต้องช ำระเงินค่ำข้ึนทะเบียนบัณฑิต โดยใช้เวลำประมำณ 2 เดือน  
    กรณี นักศึกษำมีงำนท ำแล้วหรือไม่มีควำมจ ำเป็นในกำรน ำหนังสือรับรองจบกำรศึกษำ (ชั่วครำว) คณะบริหำรธุรกิจ ไปใช้งำน 
นักศึกษำไม่จ ำเป็นต้องขอหนังสือรับรองจบกำรศึกษำ (ชั่วครำว) คณะบริหำรธุรกิจ โดยยื่นเพียงแบบค ำร้องแจ้งจบกำรศึกษำเท่ำนั้น 
 หนังสือรับรองจบกำรศึกษำ (ชั่วครำว) คณะบริหำรธุรกิจ เมื่อนักศึกษำยื่นเอกสำรแจ้งจบกำรศึกษำแล้วประมำณ 1 เดือน 
นักศึกษำสำมำรถติดต่อขอรับได้ที่หน่วยทะเบียนและประเมินผลกำรศึกษำ คณะบริหำรธุรกิจ (วันและเวลำรำชกำร) 


