
ขั้นตอนการยื่นเรื่องขอจบการศึกษา
ทางไปรษณีย์ 

คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

 

 



เอกสารที่นักศึกษาจะต้องเตรียม 
(กรุณาปฏิบัติตามขั้นตอนโดยละเอียด) 

กรอกแบบค าร้องแจ้งจบการศึกษา  
(เฉพาะที่เขียนว่าแจ้งจบการศึกษาผ่านไปรษณีย์) 

 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา  และส าเนาบัตรประชาชน ชื่อ – สกุล ยศ ค า
น าหน้า   ต้องถูกต้องตรงกัน อย่างละ  1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง)  

กรณีเปลี่ยน ชื่อ สกุล ยศ ค าน าหน้า ให้ นศ. ด าเนินการแก้ไขให้เรียบร้อยก่อน 

ท่ี อาคาร สวป. ชั้น 2 

2. ส าเนาใบเสร็จการลงทะเบียนเรียน 2 ภาคเรียนสุดท้าย  

(ภาคเรียนท่ีจบและก่อนภาคเรียนท่ีจบ) (ต้องกากบาทขอจบในใบเสร็จ) อย่างละ 1 
ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 

         กรณี นศ. ไม่ได้กากบาทขอจบในใบเสร็จ ต้องด าเนินการติดต่อ  

         ท่ี อาคาร สวป. ชั้น 3 

***เฉพาะนักศึกษาท่ีจบสาขาการบัญชี หากไม่ทราบเลขท่ีจบฝึกงานให้เว้นไว้*** 

3. นักศึกษาจ าเป็นต้องกรอกข้อมูลภาวะการมีงานท าลงใน Google Form 
https://forms.gle/zamcpdsaxy9HmaZQ9 หรือสแกน QR code ด้านล่างนี้ 

 

 

https://forms.gle/zamcpdsaxy9HmaZQ9


นักศึกษาที่แจ้งจบการศึกษาทางไปรษณีย์            
ที่มคีวามประสงค์ขอใบรับรองจบการศึกษา (ชั่วคราว)  

ให้เตรียมเอกสารดังนี้ 

1. รูปถ่ายสี ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป สวมชุดนักศึกษา  

   (ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย) หรือชุดข้าราชการ เท่าน้ัน  

   (เขียนชื่อ-สกุล รหัสนักศึกษา หลังรูป) 

2. ใบเสร็จช าระเงินค่าท าใบรับรองจบการศึกษา จ านวน 50 บาท   

   ช าระเงินได้ท่ี อาคารส านักงานอธิการบดี ชั้น 1  

   (นศ. ต้องน ามาในวันรับใบรับรองท่ีคณะบริหารธุรกิจ)  

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 

ใบรับรองจบการศึกษา (ชั่วคราว)  

สามารถมารับได้หลังจากยื่นเอกสารมาทางไปรษณีย์ 1 เดือน  

ท่ีคณะบริหารธุกิจ มหาวิทยาลัยรามค าแหง เท่าน้ัน 

**ในกรณี ที่ นศ. ขอใบรับรองจบการศึกษา (ชั่วคราว)              
ต้องยื่นเอกสารพร้อมกับเอกสารแจ้งจบการศึกษาเท่านั้น** 

 

**ใบรับรองจบการศึกษา (ชั่วคราว) หาก นศ. มีงานท าแล้ว       
หรือไม่มีความจ าเป็นในการใช้งาน ไม่จ าเป็นต้องยื่นเอกสารได้** 

 

 



 

ส่งมายัง  

*จ่าหน้าซองดังนี้* 

หน่วยทะเบยีนและประเมินผลการศึกษา  

(แจ้งจบการศึกษา) 

คณะบรหิารธุรกิจ  

มหาวทิยาลัยรามค าแหง 

หัวหมาก บางกะปิ 

 กรุงเทพมหานคร 10240  



หมายเหต ุ
- นักศึกษาที่แจ้งจบการศึกษาไม่ต้องท าเรื่องบอกเลิกกระบวนวิชาที่ลงทะเบียนเรียนกันไว้ 

สามารถขอเงินคืนได้เมื่อใบรับรองสภาฯออก โดยน าใบรับรองสภาฯ มาติดต่อขอเงินคืนได้ที่ 
อาคาร สวป. ชั้น 1 ช่อง 7 ภายในระยะเวลา 3 เดือน หลังจากสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ          
จบการศึกษาเท่านั้น 

 

- เมื่อนักศึกษาท าเรื่องแจ้งจบการศึกษาที่คณะบริหารธุรกิจแล้ว ประมาณ 1 – 2 เดือน 
(หรือเร็วกว่านั้น) หลังจากยื่นเอกสารแจ้งจบการศึกษาสามารถตรวจสอบรายช่ือสภามหาวิทยาลยั
อนุมัติปริญญา ได้ที่  

1. แฟ้มสภาฯอนุมัติที่หน้าห้องทะเบียนและประเมินผลการศึกษา คณะบริหารธุรกิจ 

2. www.approve.ru.ac.th 

3. ตรวจสอบสภาฯอนุมัติได้ที่เว๊ปไซด์คณะบริหารธุรกิจ www.ba.ru.ac.th 

 

- เมื่อนักศึกษามีรายชื่อสภามหาวิทยัลอนุมัติปริญญา ให้นักศึกษา จด ภาคที่จบการศึกษา 
,วันที่สภาฯอนุมัติ ,ครั้งที่ ,ล าดับที่ (หน้าชื่อของนศ.) ไปด าเนินการขึ้นทะเบียนบัณฑิต ได้ที่  

1. ช าระเงินค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต ที่  อาคารส านักกงานอธิการบดี กองคลัง ชั้น 1         
โดยช าระเงิน ดังนี้ 

- ค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต   1,000   บาท 

- ค่าใบรับรองสภาฯ    100   บาท 

- ค่า Transcript    100   บาท 

2. หลังจากช าระเงินค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิตแล้ว ให้นักศึกษาน าใบเสร็จการช าระเงินไปยื่น

เพื่อด าเนินการขอ Transcript และใบรับรองสภาฯ ที่ อาคาร สวป. ช้ัน 1 

 

http://www.ba.ru.ac.th/


- เมื่อนักศึกษาด าเนินการครบทุกขั้นตอนแล้ว ให้รอมหาวิทยาลัยประกาศก าหนดการ
พระราชทานปริญญาบัตร โดยติดตาม ได้ที่  

Facebook : PR Ramkhamhaeng University 

หรือ เว๊ปไซด์ของมหาวิทยาลัย www.ru.ac.th 

 


